Aprobat
la sedinta Consiliului Stiintific al USM
din 15.06.2022, proces verbal nr.12

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DEPUNEREA DOCUMENTELOR IN VEDEREA EXAMINARII SI
APROBARII LOR DE CATRE CONSILIULUI STIINTIFIC AL USM

I. Principii generale

1.  Consiliul stiintific al USM este organul colectiv care asigura gestiunea institutionala,
administrativa si logistica a studiilor de doctorat si a proceselor de cercetare stiintifica din cadrul
USM, oferind in acest sens sprijin scolilor doctorale subordonate. Totodatd, Consiliului stiintific
al USM realizeaza activitati de elaborare, examinare, evaluare si aprobare a proceselor si
produselor stiintifice din cadrul scolilor doctorale, cum ar fi:

- actele institutionale privind studiile de doctorat si procesele de cercetare stiintificd din
cadrul acestora;

- rezultatele cercetatorilor, materializate in lucrari stiintifice, propuse pentru publicare;

- componenta comisiilor de Indrumare si de sustinere publica;

- dosarele depuse pentru obtinerea granturilor doctorale cu finantare de la bugetul de stat;

- dosarele depuse in vederea obtinerii calititii de conducator de doctorat;

- dosarele privind obtinerea titlurilor stiintifice;

- temele proiectelor de cercetare si conducatorii stiintifici;

- solicitdrile privind modificarea componentei comisiilor de indrumare/ de doctorat,
inlocuirea conducatorului stiintific; redactarea titlului tezei de doctorat etc.;

- confirmarea titlurilor de doctorat etc.

2. Documentele curente care urmeaza a fi aprobate de catre CS al USM se depun cu cel putin
5 zile lucratoare 1nainte de data sedintei Consiliului.

3. Dosarele pentru obtinerea titlului stiintific si/sau a dreptului de conducator de doctorat se
depun cu cel putin 10 de zile lucratoare inainte de data sedintei Consiliului; acestea vor fi
evaluate din perspectiva calitatii intocmirii actelor si respectarii normelor de drept nationale si
regulamentelor institutionale.

4.  Deciziile CS privind aprobarea sau respingerea documentelor se elibereaza in 10 zile

lucratoare din data sedintei.



5. Dosarele pentru obtinerea titlului stiintific si a dreptului de conducdtor de doctorat se
depun la organele abilitate in cel mult 30 de zile.

6.  Dosarele sunt transmise Consiliului pentru aprobare, daca includ toate actele stipulate Tn
art. 7 al prezentei proceduri si/ sau daca autorul a respectat, din punct de vedere cantitativ,
cerintele prevazute in Metodologia de conferire si confirmare a titlurilor stiintifice, nr.

HG497/2019 din 23.10.2019. (https://www.legis.md/cautare/getResults?doc id=118490&Ilang=ro)

7. Dosarele sunt returnate autorilor pentru completare, dacd sunt incomplete si/ sau daca
autorul nu a respectat, din punct de vedere cantitativ, cerintele prevazute in Metodologia de
conferire si confirmare a titlurilor stiintifice (Nr. HG497/2019 din 23.10.2019). Examinarea

dosarului poate fi reluata doar dupa completarea acestuia.

I1. Acte constitutive si repere de elaborare a dosarelor depuse in vederea obtinerii titlurilor
stiintifice
8.  Dosarele depuse in vederea obtinerii titlurilor stiintifice vor fi perfectate conform

prevederilor Metodologiei de conferire si confirmare a titlurilor stiintifice, nr. HG497/2019 din

23.10.2019. (https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=118490&lang=ro) si Vvor include
documentele care atesta respectarea procedurilor de sustinere a tezei de doctorat (Anexa nr.1).

9.  Ordinea plasdrii informatiilor cuprinse in dosarul depus in vederea obtinerii titlului
stiintific (cuprinsul) va corespunde celei indicate Tn documentul din Anexa nr. 2.

10. Pagina de titlu a dosarului va fi redactata conform Anexei 3.

II. Acte constitutive si repere de elaborare a dosarelor depuse in vederea obtinerii calitatii
de conducator de doctorat

11. Dosarele depuse in vederea obtinerii calitdtii de conducator de doctorat vor fi perfectate
conform Metodologiei aprobarii conducatorilor de doctorat, nr. HG326/2019 din 18.07.2019

(https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=115592&lang=ro), si vor include urmatoarele

documente:

- solicitarea de acordare a calitatii de conducator de doctorat candidatului, naintatd de USM
(Anexa 4);

- extrasul din procesul-verbal al sedintei Consiliului Stiintific al USM cu privire la
recomandarea candidatului in calitate de conducator de doctorat;

- copia diplomei de doctor sau de doctor habilitat;

- CV-ul candidatului;


https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=118490&lang=ro
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=118490&lang=ro
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=115592&lang=ro

- lista publicatiilor stiintifice, stiintifico-metodice si didactice publicate sau acceptate spre
publicare Tn ultimii 5-10 ani (Anexa 5);

- 3 lucrari stiintifice la alegerea candidatului (copiile sau adresele electronice pentru
accesare pot Inlocui lucrarile in original la discretia candidatului, insd Agentia este in drept sa
solicite originalele);

- Indicatorii de performanta stiintifica pentru dobandirea dreptului de a conduce doctorate

(http://www.cnaa.md/files/normative-acts/normative-acts-qguvern/16092019/ordin-mecc-

indicatori-performanta-abilitare.pdf)

- Informatii confirmate (dovezi) care ar atesta satisfacerea setului minim de indicatori de
performanta stiintifica;

- actului de identitate al candidatului;

- optional, confirmdri de participare la proiecte de cercetare si  inovare
internationale/nationale.

12.  Dosarul include in mod obligatoriu datele de contact (corespondentd) ale candidatului si
ale persoanei responsabile din cadrul USM.

13. Ordinea plasdrii informatiilor cuprinse in dosarul depus in vederea obtinerii calitatii de
conducator de doctorat (cuprinsul) va corespunde celei indicate in documentul din Anexa nr. 6.

14. Pagina de titlu a dosarului va fi redactata conform Anexei 7.


http://www.cnaa.md/files/normative-acts/normative-acts-guvern/16092019/ordin-mecc-indicatori-performanta-abilitare.pdf
http://www.cnaa.md/files/normative-acts/normative-acts-guvern/16092019/ordin-mecc-indicatori-performanta-abilitare.pdf

ANEXE
Anexa 1

Lista documentelor incluse in dosarul pentru confirmarea titlului stiintific

1.  Demersul USM citre ANACEC

2. Decizia Consiliului Stiintific al USM de conferire a titlului stiintific

3. Extras din Decizia Consiliului Stiintific al USM de aprobare a temei, conducatorului
stiintific si a comisiei de indrumare

4.  Extras din Decizia Consiliului Stiintific al USM de redactare a titlului tezei conducatorului
stiintific si a comisiei de indrumare (dupa caz)

5. Proces-verbal nr.1 al Sedintei Comisiei de doctorat cu privire la stabilirea datei sustinerii

publice
6.  Proces-verbal nr. 2 al Sedintei Comisiei de doctorat
7. Lista de prezenta a membrilor Comisiei de doctorat

8.  Rezolutie de evaluare a tezei de doctorat si atribuire a calificativului

9.  Tabel generalizator al calificativelor atribuite pe criterii

10. Adeverinta privind parcurgerea programului de doctorat

11. Lista publicatiilor la tema tezei

12. Lista participarilor la foruri stiintifice si la proiecte de cercetare

13.  Curriculum Vitae

14. Raportul de similitudini

15. Rezolutia cu privire la raportul de similitudini

16. Declaratia cu privire la originalitatea tezei de doctor

17.  Procesul-verbal al sedintei Comisiei de indrumare privind recomandarea tezei pentru
examinare in cadrul Departamentului de profil

18. Avizul comun al conducatorului stiintific si al membrilor Comisiei de indrumare privind
recomandarea tezei pentru examinare in cadrul Departamentului de profil

19. Tabelul privind gradul de realizare a obiectiilor/ sugestiilor Comisiei de Indrumare

20. Extras din Procesul-verbal al sedintei Departamentului de profil privind recomandarea
tezei pentru examinare in cadrul Scolii Doctorale

21. Avizul Departamentului de profil privind recomandarea tezei privind recomandarea tezei
pentru examinare In cadrul Scolii Doctorale

22. Tabelul privind gradul de realizare a obiectiilor/ sugestiilor membrilor Departamentului de
profil

23.  Acordul membrilor Comisiei de doctorat

24. Informatii privind competentele profesionale ale membrilor Comisiei de doctorat

25. Extras din procesul-verbal de la sedinta Consiliului Stiintific de aprobare a Comisiei de
doctorat

26. Dispozitia Scolii Doctorale cu privire la admiterea pentru sustinerea publica a tezei de
doctorat

27. Certificatele care confirma depunerea tezei si a rezumatului la BNM si BCU

28. Lista organizatiilor unde a fost expediat rezumatul (Recipisd Oficiului postal)

29. Referatele de analiza ale referentilor

30. Avizele la rezumatul tezei

31. Copia actului de identitate a candidatului

32. Tezade doctor

33. Rezumatul tezei in limba roméana/ limba engleza

34. Inregistrarea audiovideo a sustinerii publice a tezei



LISTA
actelor incluse in dosarul depus la ANACEC de catre

(nume, prenume)
candidat la titlul stiintific de doctor in

Anexa 2

Nr. Actul inclus Vol. | Nr.
file | filei

1. Demersul USM catre ANACEC

2. Decizia Consiliului Stiintific al USM de conferire a titlului stiintific

3. Extras din Decizia Consiliului Stiintific al USM de aprobare a temei, conducatorului
stiintific si a comisiei de indrumare

4. Extras din Decizia Consiliului Stiintific al USM de redactare a titlului tezei conducatorului
stiintific si a comisiei de Indrumare (dupa caz)

5. Proces-verbal nr. 1 al Sedintei Comisiei de doctorat

6. Proces-verbal nr. 2 al Sedintei Comisiei de doctorat

7. Lista de prezenta a membrilor Comisiei de doctorat

8. Rezolutie de evaluare a tezei de doctorat si atribuire a calificativului

9. Tabel generalizator al calificativelor atribuite pe criterii

10. | Adeverinta privind parcurgerea programului de doctorat

11. Lista publicatiilor la tema tezei

12. Lista participarilor la foruri stiintifice si la proiecte de cercetare

13. | Curriculum Vitae

14, Raportul de similitudini

15. Rezolutia cu privire la raportul de similitudini

16. | Declaratia cu privire la originalitatea tezei de doctor

17. | Procesul-verbal al sedintei Comisiei de indrumare privind recomandarea tezei pentru
examinare Tn cadrul Departamentului de profil

18. | Avizul comun al conducitorului stiintific si al membrilor Comisiei de indrumare privind
recomandarea tezei pentru examinare in cadrul Departamentului de profil

19. Tabelul privind gradul de realizare a obiectiilor/ sugestiilor Comisiei de indrumare

20. Extras din Procesul-verbal al sedintei Departamentului de profil privind recomandarea tezei
pentru examinare 1n cadrul Scolii Doctorale

21. Avizul Departamentului de profil privind recomandarea tezei privind recomandarea tezei
pentru examinare 1n cadrul Scolii Doctorale

22. Tabelul privind gradul de realizare a obiectiilor/ sugestiilor membrilor Departamentului

23. | Acordul membrilor Comisiei de doctorat

24. | Informatii privind competentele profesionale ale membrilor Comisiei de doctorat

25. | Extras din procesul-verbal de la sedinta Consiliului Stiintific de aprobare a comisiei de
doctorat

26. | Dispozitia Scolii Doctorale cu privire la admiterea pentru sustinerea publica a tezei de
doctorat

27. | Certificatele care confirmd depunerea tezei si a rezumatului la BNM si BCU

28. | Lista organizatiilor unde a fost expediat rezumatul si recipisa Oficiului postal

29. | Referatele de analiza ale referentilor

30. | Avizele la rezumatul tezei

31. | Copia actului de identitate a candidatului

32. | Tezade doctor

33. | Rezumatul tezei in limba romana/ limba engleza

34. | Inregistrarea audiovideo a sustinerii publice a tezei

Date de contact ale candidatului

Tel.

E-mail




Anexa 3

UNIVERSITATEA DE STAT DIN MOLDOVA

Scoala doctorala
Consortiu:

DOSAR
prezentat la ANACEC pentru confirmarea titlului stiintific

Pretendent:
(nume, prenume)

Titlul: Doctor in

Specialitatea:

Tema tezei:

Data depunerii dosarului




Anexa 4

Agentia Nationala de Asigurare a Calitatii in Educatie si Cercetare

DEMERS

(denumirea organizatiei din domeniile cercetarii si

inovarii)  solicitd aprobarea calitatii de conducator de doctorat dlui / dnei

(numele si prenumele pretendentului, titlul stiintific

si stiintifico-didactic) la profilul si specialitatea / specialitatile

(se indica cifrul / cifrurile si denumirea profilului si a specialitatii /

specialitatilor).

Temeiul demersului:

1. Satisfacerea cerintelor stipulate in Metodologia aprobarii conducatorilor de doctorat (HG
326/2019), precum si a indicatorilor de performanta stiintifica (Ordinul MECC 1144/2019):

a) DI / Dna (numele §i prenumele) detine titlul
stiintific de doctor habilitat / doctor in (domeniul), specialitatea
(se indica cifrul §i denumirea specialitatii), (diploma seria___ nr.
eliberatala,, 20 ).

b) Are vechime 1n activitatea stiintifica si stiintifico-didacticd de ani.

¢) Lucrari stiintifice publicate: numdrul total - ___, numdrul in ultimii 5 ani - ___, inclusiv
lucrari si activitati specifice specialitatilor stiintelor umaniste si/sau artelor: numdarul total - __,
numarul in ultimii 5 ani - __ (partea a doua a frazei se va completa doar pentru candidatii din
stiintele umaniste).

d) Articole in reviste sau OPI: numdarul total - , numarul in ultimii 5 ani -

e) Carti, capitole in cdrti de specialitate, culegeri tematice sau Suport didactic: numarul total
, hrumarul in ultimii 5 ani .

f) Lucrari Inregistrate in bazele de date WoS sau Scopus sau brevete obtinute la oficiile de
brevetare din SUA, UE sau Japonia sau elaborari implementate in proiecte de transfer tehnologic
sau lucrari stiintifice publicate peste hotare: numdarul total , humarul in ultimii 5 ani :

g) Rapoarte publicate in materialele conferintelor sau participari la saloane si expozitii atestate in
cataloagele evenimentelor: numdarul total , numarul in ultimii 5 ani )

h) Participari in activitati de organizare si evaluare a activitatilor stiintifice si stiintifico-didactice
(se vor indica conform listei activitatilor pe domenii stiintifice).



Nota: continutul pct. 1, lit. d-h va fi diferita fata de acest model, in functie de domeniul stiintific
si In conformitate cu indicatorii de performanta stiintifica,aprobati prin Ordinul Ministrului
Educatiei si Cercetarii nr. 1144 din 16.09.2019. In cazul in care se solicita aprobarea calititii de
conducator de doctorat la mai mult de o specialitate, lista lucrarilor va fi clar delimitata pentru
fiecare specialitate.

2. Recomandarea senatului/consiliului stiintific al (denumirea

organizatiei din domeniile cercetarii si inovarii) de aprobare a dlui / dnei

(numele si prenumele candidatului) in calitate de conducator de

doctorat din,, ” 20

La demers se anexeaza:

1. Extrasul din procesul-verbal al sedintei senatului/consiliului stiintific al organizatiei din

domeniile cercetarii si inovarii.

2. Copia diplomei de doctor sau doctor habilitat.
3. CV-ul candidatului (tip Europass).
4. Lista publicatiilor stiintifice, stiintifico-metodice si didactice publicate sau acceptate

spre publicare, conform Anexei 2.
S. Trei lucrdri stiintifice la alegerea candidatului, pentru fiecare specialitate solicitatd

(copiile sau adresele electronice la care pot fi accesate).

6. Lista rezultatelor/activitdtilor care se incadreaza la indicatorii 5-6, insotita de dovezile
corespunzatoare.
7. Lista rezultatelor/activitatilor din domeniile sportului si artelor, care se propun sa fie

echivalate cu rezultate de la indicatorii 1-4 (daca este cazul).

8. Copia actului de identitate al candidatului.

Rectorul / Directorul

(numele prenumele):

semnatura
Stampila
Data
Ex.: (se indica numele, prenumele si datele de contact ale persoanei

responsabile din carul organizatiei)



Anexa 5
LISTA
lucrarilor stiintifice, stiintifico-metodice si didactice*
ale dlui/dnei

(numele, prenumele)

(titlul stiintific, functia, institutia in care activeaza)

Lucrari stiintifice
1. Carti de specialitate (recomandate spre editare de senatul/consiliul stiintific al organizatiei
din domeniile cercetarii i inovarii)
1.1. carti de specialitate monoautor
1.2. carti de specialitate colective (cu specificarea contributiei personale)

2. Articole Tn reviste stiintifice
2.1. in reviste din bazele de date Web of Science si SCOPUS
2.2. in reviste din strainatate recunoscute
2.3. in reviste din Registrul National al revistelor de profil, cu indicarea categoriei

3. Articole in culegeri stiintifice

3.1. in lucrarile conferintelor stiintifice internationale (peste hotare)

3.2. in lucrarile conferintelor stiintifice internationale (Republica Moldova)
3.3. in lucrarile conferintelor stiintifice nationale cu participare internationald
3.4. 1n lucrarile conferintelor stiintifice nationale

3.5.1n alte culegeri de lucrari stiintifice editate peste hotare

3.6. in alte culegeri de lucrari stiintifice editate in Republica Moldova

4. Teze in culegeri stiintifice

4.1. in lucrarile conferintelor stiintifice internationale (peste hotare)

4.2.in lucrarile conferintelor stiintifice internationale (Republica Moldova)

4.3. in lucrarile conferintelor stiintifice nationale cu participare internationald

4.4. in lucrarile conferintelor stiintifice nationale

4.5.1n alte culegeri de lucréri stiintifice editate peste hotare

4.6. 1n alte culegeri de lucrari stiintifice editate in Republica Moldova

Nota: vor fi considerate teze i nu articole materialele care au un volum de pdna la 3 pagini

5. Alte lucriri stiintifice (recomandate spre editare de o institutie abilitata in domeniu)
Se va specifica tipul lucrarii

6. Brevete de inventie si alte obiecte de proprietate intelectuala (OPI)

Lucriri stiintifico-metodice si didactice
(aprobate si publicate in ordinea stabilita)

7. Manuale

7.1. manuale pentru invatamantul preuniversitar (aprobate de ministerul de resort)



7.2. manuale pentru invatamantul universitar (aprobate de senatul/consiliul stiintific al
institutiei)

8. Ghiduri metodice/metodologice (aprobate de consiliul metodic, consiliul facultatii)

9. Note de curs/Suporturi de curs (aprobate de consiliul metodic, consiliul facultatii)

10. Indicatii/indrumari metodice (/a lucrari practice, de laborator, stagii de practicd, privind
elaborarea tezelor de an, licenta, masterat), aprobate de consiliile metodice, consiliul facultatii

11. Protocoale clinice (aprobate de ministerul de resort)

12. Compendii (aprobate de comisiile metodice, consiliul facultatii, senatul/consiliul stiintific al
institutiei)

13. Alte materiale didactice (harti, atlase, tabele murale, planse, filme didactice, culegeri de
texte comentate, culegeri de teste, softuri didactice, caiete de lucrari), aprobate de comisiile

metodice, consiliul facultatii pentru invagamantul universitar si de ministerul de resort pentru
invatamantul preuniversitar.

Alte tipuri de lucrari, specifice stiintelor umaniste si/sau artelor
(aprobate §i publicate in ordinea stabilita)

AUTOR:

(semndtura)
Secretar al Consiliului stiintific
al USM,

(semnatura)

Stampila, data

* Nota explicativa:

1. Responsabilitatea pentru veridicitatea celor expuse o poarta autorul si secretarul stiingific.

2. Semnadturile autorului si a secretarului stiintific, precum si stampila, se aplicd pe fiecare pagina
a listei publicatiilor.

3. In cazul in care se solicitd aprobarea calititii de conducitor de doctorat la mai mult de o
specialitate, lista lucrarilor va fi clar delimitatd dupd specialitati.

4. Se completeaza doar tipurile de lucrari in care autorul are publicatii.

5. Datele bibliografice se redacteaza in conformitate cu standardul SM ISO 690:2012 Informare
st documentare. Reguli pentru prezentarea referintelor bibliografice si citarea resurselor de
informare.



Lista
actelor incluse in dosarul pentru

obtinerea calitatii de conducitor de doctorat

Anexa 6

a dlui/dnei
(nume, prenume, titlul stiintific si stiintifico-didactic)

Nr. | Denumirea actelor Volumul | Pagina

1. Demersul institutiei

2. | Extrasul din procesul-verbal al sedintei Consiliului
Stiintific al USM

3. | Copia diplomei de doctor

4. | Curriculum vitae

5. | Lista publicatiilor stiintifice, stiintifico-metodice si
didactice publicate (pentru 10 ani)

6. | Lista publicatiilor stiintifice, stiintifico-metodice si
didactice publicate (pentru 5 ani) la prima specialitate (se
indica cifrul)

7. | (Dupa caz) Lista publicatiilor stiintifice, stiintifico-
metodice si didactice publicate (pentru 5 ani) la cea de-a
doua specialitate (se indica cifrul)

8. | Trei lucrari stiintifice pentru prima specialitate (copiile)

9. | Trei lucréri stiintifice pentru a doua specialitate (copiile)

10. | Indicatorii de performanta pentru fiecare specialitate

11. | Dovezile indicatorilor de performanta

12. | Copia actului de identitate al candidatului

Date de contact ale candidatului

Tel.
E-mail




Anexa 7

UNIVERSITATEA DE STAT DIN MOLDOVA

Scoala doctorala
Consortiu:

DOSAR
prezentat la ANACEC pentru

obtinerea calititii de conducitor de doctorat la specialitatea/specialitatile

Pretendent:

(nume, prenume, titlul stiintific si stiintifico-didactic)

Data depunerii dosarului




