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* Codul educatiei al Republicii Moldova (nr. 152, 17 iulie 2014). Qom 5 wnoSx

* Regulamentul de organizare a studiilor in invitdmantul superior in baza Sistemului National de
Credite de Studiu (nr. 1046 din 29 octombrie 2015).

e Planul Strategic al Universititii de Stat din Moldova 2016-2020.

» Regulament de organizare a procesului educational la Universitatea de Stat din Moldova.

* Regulament de aplicare a Sistemului National de credite de studiu la USM.

* Regulament cu privire la managementul calititii serviciilor educationale si de cercetare in
institutiile de invatamant superior, 2009.

* Regulamentul-cadru privind stagiile de practica in invdtimantul superior, anexi la Hotarirea
Guvernului nr. 203 din 19.03.2014.

* Regulament cu privire la organizarea stagiilor de practici, 2016.
Scopul procedurii:

— descrierea modalitatilor, responsabilitatilor si a metodologiei de organizare si desfagurare a
practicii efectuate de studentii programelor de licentd si de master din cadrul Universititii de
Stat din Moldova.

Aria/Domeniul de aplicare:

Prezenta procedurd se aplica pentru toate programele de studii superioare de licentd si master
oferite de Universitatea de Stat din Moldova.

Responsabilitdti:

1. Consiliul Calitatii al USM are responsabilitatea de elaborare si revizuire periodica a procedurii.

2. Senatul USM aprobi procedura propusi de Consiliul Calitatii al USM.

3. Directorii de departamente academice/responsabilii de programele de studii si Comisiile de
Asigurare a Calitatii de la Facultitile USM sunt responsabili de monitorizarea procesului de
organizare, desfasurare i evaluare a stagiului de practica, prin identificarea institutiilor ce vor fi
desemnate baze de practic, indiferent de forma de proprietate, in functie de profilul de pregitire
profesionald; asigura studentii cu documentatia necesara (indreptare, contract s.a.), organizeazi
sustinerea in comisii a Raportului stagiului de practica.

4. Coordonatorii stagiilor de practica din cadrul departamentelor sunt responsabili de elaborarea
curriculumului pentru stagiul de practici; de organizarea sedintei de instruire a studentilor, de
informarea stagiarului cu privire la normele deontologice profesionale, de repartizarea
studentilor la locurile de practica.

5. Coordonatorii sunt responsabili de stabilirea relatiilor cu tutorii din unitagile-baza de practica si
de elaborarea in comun cu ei a programului de lucru, de evaluarea stagiului de practica realizat
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de catre fiecare student, de respectarea normelor securitatii muncii de citre studenti, de
verificarea conditiilor, respectarea termenelor si continutului practicii, acordarea consultantei si
asistentei fiecarui student monitorizat. Atributiile coordonatorului sunt de a verifica raportul de
practicd, corespunderea acestuia obiectivelor stabilite, admiterea spre sustinere sau remiterea
spre perfectare, completarea borderoului grupei academice.

Tutorele din intreprinderea/institutia-bazi de realizare a stagiului de practici are
responsabilitatea de a asigura realizarea cu succes a practicii; de a asigura studentului conditii
adecvate pentru desfisurarea activititii practice, in termenele stabilite, sub indrumarea unui
specialist; de a comunica regulile de prevenire a riscurilor profesionale; a asigura respectarea
conditiilor de pregitire si dobandire de citre stagiar a competentelor profesionale planificate
pentru perioada stagiului de practicd; a permite studentului accesu] la documentele disponibile,
necesare realizarii activitdtilor programate, precum si la informatia necesard elaboririi
raportului; a asigura misurile necesare pentru sanatatea i securitatea in munci a stagiarului; a
interveni la inldturarea anumitor dificultati in obtinerea informatiilor necesare pentru elaborarea
raportului de practicd; a confirma prin semnitura veridicitatea informatiei prezentate in raportul
de practica; a aviza / intocmi raportul privind rezultatele obtinute de citre stagiar pe durata
practicii, a evalua si nota studentul.

Sectia Managementul Calititii: Dezvoltare Curriculars si Evaluare este responsabili de calitatea
curricula stagiilor de practici, semnarea ordinelor de repartizare la practici, monitorizarea
calitatii realizarii stagiului de practica si a procesului de incheiere a acordului de colaborare
dintre USM si institutia-baza de realizare a stagiilor de practica.

Continutul procedurii:

Pasul 1. Pregdtirea practicii

Departamentul de specialitate va include practica in planul de invitimant a programului de

studii de licenta sau a programului de master si 1i va atribui un anumit numir de credite

transferabile.

Facultatea, in colaborare cu coordonatorul stagiului de practica, Sectia Managementul Calititii:

Dezvoltare Curriculari si Evaluare va incheia o Conventie-cadru privind efectuarea stagiului de
practicd/ contract individual intre organizatorul de practica, partenerul de practicd si practicant.
Departamentul va desemna cadrul didactic indrumator — Coordonatorul stagiului de practica,

care va elabora curricula.

Facultatea, in colaborare cu Coordonatorul stagiului de practica, Sectia Managementul Calitatii:
Dezvoltare Curriculari si Evaluare va elabora ordinul de repartizare la practica, care trebuie
semnat cu cel putin 5 zile inainte de inceperea stagiului.

Coordonatorul va desemna un tutore, care va indruma stagiarul pe durata intregii practici.
Coordonatorul, impreuni cu tutorele, vor stabili programul de activitate a studentului stagiar.

Comisia de Asigurare a Calitatii de la facultate va evalua calitatea curriculumului stagiului de
practica. .

Pasul 2. Realizarea practicii
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Coordonatorul stagiului de practicd va realiza instructajul, in cadrul ciruia va explica termenii,
obiectivele, regulile de conduitd, normele deontologice profesionale, tehnica securititii si a
modului de obtinere a produselor care vor fi prezentate la finalizarea practicii.



2. Coordonatorul stagiului de practici va monitoriza procesul de realizare a stagiului de practica si
va oferi studentilor asistenta necesar.

3. Studentul stagiar va realiza toate sarcinile, va respecta tehnica securitatii la locul practicii,
precum si alte prevederi stabilite normativ.
4. Studentul stagiar va realiza produsele previzute de curriculum, precum si raportul practicii.

Pasul 3. Finalizarea practicii

I. Tutorele, din cadrul institutiei-bazi de realizare a stagiului de practici, va aviza la finalul
stagiului raportul de evaluare a nivelului de dobandire a competentelor de catre stagiar.

2. Directorul departamentului, impreuna cu coordonatorul stagiului de practica va organiza sedinta
de prezentare publici a raportului si a produselor practicii.

3. Coordonatorul stagiului de practici va evalua rezultatele stagiului de practica, va nota studentul
si va acorda numirul de credite transferabile specificate in planul de invatimant. Acestea vor fi
inscrise in carnetul de note si in borderou.

4. Coordonatorul stagiului de practici de la facultate va elabora un raport privind stagiul de
practicd, pe care il prezinti Directorului departamentului, Sectiei Managementul Calitatii:
Dezvoltare Curriculari si Evaluare.

Inregistrari

Toate rapoartele si produsele obtinute pe parcursul practicii se pastreaza la Departamentul de
specialitate.

Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea (dupa caz) a procedurii se face anual.

Elaborat Ciubuc Natalia, membru al Consiliului Calitatii
Verificat Otilia Dandara, dr. hab., prof. univ., prorector pentru
activitatea didacticd

Anexe:
Model: Conventie — cadru de parteneriat

Model: Contract individual



