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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A DEPARTAMENTULUI DE RELATII INTERNATIONALE

Art. 1. Departamentul de Relatii Internationale are menirea de a sustine, promova si implementa
strategia de internationalizare a Universitatii de Stat din Moldova (USM), prin initierea si
sprijinirea activitatilor de cooperare internationala si participarea la realizarea acestora.

Art. 2. Departamentul de Relatii Internationale este coordonat de catre Prorectorul pentru Relatii
Internationale.

Art. 3. Departamentului de Relatii Internationale are urmatoarea structura:

 Oficiul Proiecte Internationale
o Sectia Imagine si Relatii cu Publicul
o Oficiul Studenti Internationali.

Art. 4. Atributiile generale ale Departamentului de Relatii Internationale:

Coordonarea si extinderea relatiilor internationale ale USM;

Colaborarea cu ambasadele strdine in Republica Moldova;

Initierea, negocierea si pregétirea pentru semnare a acordurilor de cooperare internationald ale
USM cu universitati, institutii, societati, fundatii si organizatii din strdinéitate;

Avizarea propunerilor de acorduri interinstitutionale de cooperare;

Primirea delegatiilor de la institutiile partenere din strainatate;

Crearea, dezvoltarea si gestionarea unei baze de date privind institutiile partenere din
straindtate;

Informarea comunitatii academice privind oportunitatile de participare la programe si granturi
internationale;

Gestionarea operativa a proiectelor si programelor internationale educationale si de mobilitate
academicé; ,

Consilierea in elaborarea proiectelor si monitorizarea interna a implementarii lor;

Crearea, dezvoltarea si gestionarea unei baze de date privind programele educationale si de
mobilitate internationale de care a beneficiat USM;

Intocmirea corespondentei oficiale in cadrul proiectelor si programelor de cooperare
europeana, incheierii acordurilor de colaborare, precum si in legaturd cu admiterea cetétenilor
straini la studii la USM;

Organizarea cursurilor de pregatire si a cursurilor de studiere a limbii pentru cetatenii straini;

Colaborarea cu organizatiile strdine de recrutare a candidatilor la studii la USM;



Elaborarea materialelor informative / publicitare, gestionarea compartimentului “Cooperare
Intenationala™ al site-ului universitatii in limbila romana si limba engleza, pentru promovarea
imaginii si ofertei educationale a Universitatii de Stat din Moldova;

Sustinerea activitatii Centrelor culturale ale USM;

Colaborarea cu alte structuri din cadrul USM in vederea realizarii sarcinilor propuse.

Art. 5. Atributii si activitati specifice ale Oficiului Proiecte Internationale:

Gestionarea operativa a proiectelor si programelor internationale educationale si de mobilitate
in derulare la USM.

Centralizarea si prelucrarea informatiilor de la facultéti privind implementarea proiectelor si
programelor de cooperare europeana.

Crearea, gestionarea si actualizarea bazei de date a proiectelor si programelor internationale
educationale cu participarea USM.

Stabilirea si mentinerea de contacte cu organizatiile si institutiile care finanteaza proiecte
(programe) educationale nationale si internationale.

Difuzarea informatiilor privind proiectele si programele educationale europene cétre decanate
si catedre.

Informarea comunitatii academice a USM despre:
- proiectele si programele de cooperare europeand in domeniul invatdmantuilui superior;
- calendarul apelurilor de propuneri de proiecte si actiunilor, lansate la nivel national si
international;
- actiunile organizate de USM sau alte institutii si organizatii privind apelurile de participare
la programe si granturi nationale si internationale;
- proiectele si programele internationale in derulare si granturile obtinute de USM,;
- modificarile intervenite 1n structura proiectelor la care participa USM.
Consilierea comunitatii academice cu referire la:
- prevederile legislatiei si reglementéarile privind implementarea proiectelor;
- conditiile de eligibilitate si modalitatile de pregétire si depunere a propunerilor de proiecte;
- completarea formularelor aferente proiectelor si intocmirea rapoartelor (intermediare si
finale) privind implementarea proiectelor; |
- incheierea contractelor in cadrul proiectelor acceptate pentru finantare;
- parteneriatele existente si cele potentiale in domeniile de interes.
Monitorizarea internd a implementarii proiectelor la care participa USM.
Intocmirea de rapoarte, analize si situatii statistice privind proiectele si rezultatele
implementérii acestora la USM.
Organizarea la USM si participarea la diverse actiuni in cadrul proiectelor si programelor de
cooperare europeand: seminarii, conferinte, reuniuni etc. (de rang local, national sau
international).
Negocierea si pregdtirea pentru semnare a acordurilor bilaterale de colaborare a USM cu

institutiile de Tnvatamant superior din strdinitate.



Crearea, dezvoltarea si gestionarea bazei de date a acordurilor de colaborare a USM cu
institutiile partenere din strdinatate.

Corespondenta oficiala in cadrul proiectelor si programelor de cooperare internationald,
incheierii acordurilor de colaborare, precum si cu universitétile-partenere in baza acordurilor
bilaterale.

Art 6. Oficiului Proiecte Internationale are personal permanent constituit din doi consilieri, care

asigura:

pregdtirea si gestionarea acordurilor de colaborare;

identificarea, accesarea si gestionarea proiectelor internationale de mobilitate academica;
identificarea si suporul tehnic la pregétirea proiectelor internationale de cooperare;

consilierea comunitétii academice cu privire la modul de aplicare a proiectelor internationale
de cooperare;

suporul tehnic la gestionarea proiectelor si intocmirea de rapoarte;

crearea bazei de date cu ofertele/ideile de proiecte, experti, proiectele in derulare;

Art. 7. Atributii si activitéti specifice ale Oficiului Imagine si Relatii Publice

Promovarea imaginii USM in mijloacele mass-media din tard prin desiminarea informatiei
privind posibilitatile de studiere si cercetare in USM;

Elaborarea conceptiei de design si crearea textului pentru postere, brosuri, pliante, invitatii,
flyere, ilustratii, bannere de mari dimensiuni, e-bannere ce promoveazd imaginea universitatii
atat la nivel national cit si international.

Realizarea de materiale grafice si gestionarea elementelor de identitate ale universitatii (sigla,
logo). Realizarea de fotografii de la diverse evenimente ale institutiei, precum si cele ce
ilustreaza viata de zi cu zi a Universitatii.

Elaborarea designului pentru materiale promotionale de tip: mape, pungi, pixuri, cani,
brelocuri.

Stabilirea si mentinerea relatiilor de colaborare cu jurnalistii specializati in domeniile:
educatie, culturd si tineret, din presa scrisé, audio, vizuala si electronicd din tara.

Mentinerea relatiei de colaborare cu decanii, prodecanii, alumni si asociatiile studentesti ale
universitdtii In vedre preludrii informatiilor si plasarea lor ulterioard fie in diverse materiale
promotionale si/sau pe situl universitatii in scopul promovérii imaginii si a asigurdrii unei
comunicdri interne eficiente.

Elaborarea, redactarea si traducerea in limbile de circulatie internationald a textelor pentru
materialele promotioale (pliante, brosuri) precum si a informatiilor necesare pentru site.

Dezvoltarea si mentinerea site-ului Universitatii: grafic si informativ.

Art 8. Sectia Imagine si Relatii Publice are personal permanent incluzind:

Seful Sectiei, care coordoneaza: activitatea Sectiei; procesul de promovare a imaginii

Universitatii de Stat din Moldova, monitorizeaza si participa la elaborarea diverselor materiale



publicitare, negociazd cu mass-media din tard referitor la plasarea informatiei despre
universitate, colaboreazd cu decanii, prodecanii, alumni si asociatiile studentesti in vedere
preludrii informatiilor pentru actualizarea sitului universitatii si/sau materiale promotionale.
Translator, responsabil de traducerea si redactarea in limbile de circulatie internationald a
textelor pentru materialele promotionale, a informatiei pentru sit precum si traducerea
scrisorilor parvenite 1n sectie.

Programator web, responsabil de dezvoltarea si actualizarea web sitului universitatii din punct
de vedere grafic si informativ.

Programator, responsabil de elaborarea conceptiei si continutului de design pentru brosuri,
pliante, postere, invitatii, flyere, ilustratii, bannere de mari dimensiuni, e-bannere, elaborarea
conceptului grafic pentru materiale promotionale de tip: mape, pungi, pixuri, céni, brelocuri
etc., pregatirea machetelor pentru publicitatea imprimata.

Specialist In comunicare internd, responsabil de redactarea textelor pentru materialele
informative; actualizarea informatiilor de pe site-ul Universitatii; redactarea textelor pentru
materialele de promovare a imaginii Universitatii (pliante, brosuri, etc); conceperea
materialelor promotionale ale USM

Sef laborator foto, coordoneaza activitatea laboratorului foto. Asigurd legatura dintre laborator
si alte subdiviziuni ale universitatii, coordoneaza cu seful sectiei agenda evenimentelor la

care este necesard prezentd fotografului.

Art 9. Atributii si activititi specifice ale Oficiului Studenti Internationali cu un metodist de

categoria 1 in calitate de personal permanent:

Inregistrarea, perfectarea si prelungirea duratei de valabilitate a actelor ale personalului
academic si ale studentilor internationali la ministerele de resort;

Colaborarea cu serviciile de secretariat ale facultitilor in vederea actualizarii situatiilor

academice ale studentilor internationali;
Organizarea cursurilor de pregatire si a cursurilor de studiere a limbii pentru cetatenii straini:
- consilierea cetdtenilor straini - candidati la studii la USM;
- organizarea admiterii candidatilor straini la USM; ,
- consilierea candidatilor internationali cu privire la oportunitatile de Inscriere la facultitile
USM;

intocmirea de rapoarte, analize si situatii statistice privind personalul academic si contingentul
de studenti internationali.

Art. 10. Prezentul Regulament inta in vigoare la data aprobarii sale de catre Senatul Universitatii
de Stat din Moldova.



